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一、部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻执行党和国家有关城市管理工作的方针、政策、法律、法规、规章；依法制定本县城监方面的规章制度。
	负责实施有关城市管理及相对集中行政处罚权工作的法律、法规、规章和规范性文件，为城市管理行政执法工作提供法律依据。
	

	2
	指导和检查督促各镇城监工作，负责城监方面法律、法规、宣传教育活动，负责城监执法人员的教育培训工作。
	举办业务知识培训，开展城管相关法律宣传教育。
	

	3
	负责受理城市管理方面的投诉工作。
	受理群众举报城市管理各方面的投诉。
	

	4
	负责城市规划方面的监察管理工作。
	巡查、受理、处理等有关城市规划报建管理工作。
	

	5
	负责城市公用事业方面的监察管理工作。
	负责城市公用事业、公共交通管理工作。
	

	6
	负责城市市容环境卫生方面的监察管理工作。
	整治查处城市脏乱差现象，监察管理市容市貌、环境卫生、审批户外广告、摊位占道等工作。
	

	7
	负责城市园林绿化和照明方面的监察管理工作。
	负责城区内园林绿化和照明方面的执法管理工作。
	

	8
	负责市政工程设施方面的监察管理工作。
	负责市政工程设施管理部门为维修道路或在道路上新建、改建管线，埋设各种标志、杆件，搭设棚亭、廊等设施而需占用、挖掘道路的审批手续。
	

	9
	承办县委、县政府和上级业务主管部门交办的其他工作。
	执行县委县政府交办的维稳、抢险救灾等工作。
	


二、与相关部门的职责边界登记表

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1

	车辆违法停放的管理和执法
	城监大队
	负责对县城内人行道上违反相关法律、法规关于机动车停放、临时停车规定的行为进行日常监管和行政处罚。
	《中华人民共和国道路交通安全法》
	市民向交警举报，一车主将车停在银行门前的人行道上。交警到达现场后，认为车辆停放在人行道上，根据公安交警负责机动车道上的违停，城管负责人行道上违停的职责分工，遂通知城管部门前来查处。城管获悉后，到达现场进行查处。

	
	
	县交警大队
	负责对在各种禁停道路上的违反道路交通安全法律、法规关于机动车停放、临时停车规定的行为进行日常监管和行政处罚。
	
	

	2
	县城内规划报建管理
	城监大队
	负责对县城内规划报建的管理工作，打击在县城内未报先建、偷建抢建、乱搭乱建行为的日常监管和行政处罚。
	《中华人民共和国城乡规划法》
	市民向建设局、城管举报有人未经报建私自占用农田建房及建筑物乱搭乱建违法行为或在县城规划区范围内违章建房，城管部门与相关部门将依法予以进行查处。

	
	
	建设局
	负责贯彻实施《城乡规划法》，负责监督指导《县城总体规划》的具体实施，组织编制县城规划区范围内各种单项专业规划、各个小区的详细规划和控制性详细规划，负责县城规划区范围内的规划管理工作，依法查处违法、违章建设行为。
	
	

	3
	户外广告内容与设置
	城监大队
	负责户外广告、招（店）牌的规范、执法工作。
	《海南省城乡容貌和环境卫生管理条例》
	市民向城管部门投诉，某广告位画面充斥低俗露骨的广告内容，严重影响城市形象。城管到达现场后，发现广告外观框架完好，画面无破损，根据城管负责户外广告、招（店）牌的规格标准、设置形式的审批，工商负责广告户外广告、招（店）牌画面内容的监督管理，遂通知工商部门前来查处。工商获悉后，到达现场进行查处。

	
	
	县工商局
	负责广告户外广告、招（店）牌画面内容的监督管理工作。
	《中华人民共和国广告法》
	


三、事中事后监管制度
（一）对规划报建的监督管理

一、监督检查对象，城区范围内在建建筑。

二、监督检查内容，是否已依法办理报建手续
三、监督检查方式，现场勘查、不定期巡查。
四、监督检查程序，现场勘查、不定期巡查、及时通报情况、责令限期整改。
五、监督检查措施，要求补办手续或申请延期。
六、监督检查处理，下达限改通知或责令停工整改、依法执行行政处罚。
（二）对已经许可的城市道路挖掘和占用行为的监督管理

一、监督检查对象，已办理行政许可手续的单位或个人。

二、监督检查内容，时限、地点、面积、深度是否符合要求、恢复工艺以及质量是否符合规范标准、现场安全文明施工是否达标。

三、监督检查方式，定期巡查检查、责令立即改正。

四、监督检查措施，要求补办手续或申请延期。

五、监督检查处理，下达限改通知或责令停工整改、依法执行行政处罚。

（三）对户外广告的监督管理

一、监督检查对象，已办理行政许可手续的单位或个人。

二、监督检查内容，时限、地点、面积、深度是否符合要求、恢复工艺以及质量是否符合规范标准、现场安全文明施工是否达标。
三、监督检查方式，定期巡查检查、责令立即改正。

四、监督检查措施，要求补办手续或申请延期。

五、监督检查处理，下达限改通知或责令停工整改、依法执行行政处罚。

四、公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	受理城市管理方面的投诉
	通过服务热线0898—28260001接受市民在临高县城范围内发现的城市管理问题的投诉。
	临高县城建察监大队办公室
	0898-28260001
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