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一、部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻执行党和国家有关农业综合开发工作的法律、法规、方针政策;研究拟定全县农业综合开发工作的发展规划、计划，经批准后组织实施。
	1、贯彻执行党和国家有关农业综合开发工作的法律、法规、方针政策及农业综合开发制度汇编。
	

	
	
	2、深入我县各洋田调查研究，拟定全县农业综合开发工作的发展规划、计划，经批准后组织实施。
	

	2
	贯彻落实国家和省农业综合开发项目与资金管理制度，会同有关部门制定并督促实施全县农业综合开发资金及财政管理制度，申报国家、省农业综合开发管理的项目。
	1、认真贯彻执行国家和省农业综合开发项目与资金管理工作制度
	

	
	
	2、积极与有关部门制定并督促实施全县农业综合开发资金及财政资金管理制度
	

	
	
	3、务必对申报农综开发项目现场勘查，征求开发项目区群众对开发项目政策的认同，认真组织申报全县的国家、省农业综合开发项目。
	

	3
	组织、考察、评估、论证我县项目区和有关部门农业综合开发项目的规划设计、建设规模及投资计划。
	1、会同国土、农业、发改等有关部门就我县项目区的农业综合开发项目进行组织规划及论证、评估工作。
	

	
	
	2、会同财政就农业综合开发项目建设规模和投资计划进行策划。
	

	4
	负责对项目区和有关部门农业综合开发项目的安排和调整，审批项目实施计划，并指导、督促农业综合开发项目实施，检查在建执行情况，组织竣工项目验收。
	1、负责全县农综开发项目的现场勘查、核实并进行合理安排或调整。同时做好具体的实施方案（计划）。
	

	
	
	2、指导、督促农综开发项目如时实施，并按实施各阶段进行检查、核实执行工作情况，同时及时处理实施中的存在问题。
	

	
	
	3、核实有关竣工材料，并同时组织专家组会同有关部门进行项目竣工验收。
	

	5
	组织开展全县农业综合开发项目后续、管理和开发

利用工作。
	1、会同农业综合开发项目区的有关村委会签订项目后续管理移交手续。
	

	
	
	2、会同项目区的村委会共同确认项目具体管理工作人员并签订工程项目后续管理合同。
	

	6
	负责立项、支持、扶持辐射面广，带动力强的重点龙头项目，发展产业化经营。
	1、接受农业优势产业申报对象申请，并进行现场勘查，组织相关的产业专家评审并协助申报工作。
	

	
	
	2、督促产业化项目建设单位如时实施，并经常检查、核实建设单位对项目实施方案落实情况。
	

	7
	组织指导全县农业综合开发科技示范和技术培训，指导各项目农业综合开发部门的业务工作。
	1、负责组织实施农业综合发项目的农业措施、科技措施的实施工作。
	

	
	
	2、负责培训农业措施、科技措施实施对象的农民和产业化的工作人员。
	

	8
	负责抓好本部门并指导项目区农业综合开发队伍建设，协调与有关部门的关系。
	1、认真抓好县农发办的干部队伍建设，特别农田水利工程专业技术干部的招录工作，努力提高干部队伍的专业技术水平。
	

	
	
	2、指导并培训项目区农业综合开发队伍建设，以促进农业综合开发工作的开展。
	

	9
	承办县委、县政府和上级业务主管部门交办的其他工作。
	1、落实县委、县政府交办的其他工作。特别是联系点党建、扶贫帮困等工作
	

	
	
	2、落实省农发办交办的其他工作。
	


二、职责边界表（无）
三、事中事后监管制度
一、对农业综合开发土地治理项目实施情况的监管

一、监督检查对象：农业综合开发土地治理项目的实施单位。

二、监督检查内容：1、项目监理单位是否按监理合同规定的相关条款负责其相关工作。2、施工单位是否文明施工，是否做好施工前的清淤、扫障工作，是否接受群众监督。 3、施工（实施）单位是否按项目工程技术（实施方案）要求和相关的技术标准、规范的方法施工。4、项目出现的问题是否按项目设计、管理或实施方案的相应程序处理相关的事项。5、是否按合同工期实施和报送工程进度。

三、监督检查方式：1、项目工程实施和质量监管以工程监理为主，县开发办同时派驻工程标段工作人员，对工程进行监管和协调处理与项目建设的事务。2、做好项目完工验收并配合省办的工作专项检查和项目竣工验收。

四、监督检查措施：1、调取、查阅、复制监督对象资料，逐一到现场核实。2、对照进度目标，现场核查施工进度。3、对施工质量的监督意见进行技术认定。

五、监督检查程序：1、根据进度情况，逐一采取专项和日常现场监督督检查。2、各施工单位根据工作要求进行自查，并填写相关的自查表格。

六、监督检查处理：1、对于未按照工程项目管理规定的，责成完善工程项目管理手续。2、对监管和自查存在工程项目质量问题的，责成施工单位10个工作日进行整改。

二、对农业综合开发产业化项目实施情况的监管

一、监督检查对象：农业综合开发产业化项目建设单位。

二、监督检查内容：1、项目监理单位是否按监理合同规定的相关条款负责其相关工作。2、施工单位是否按项目工程设计技术要求和（实施方案）相关的标准进行施工。3、施工单位购进的材料是否符合国家标准。4、是否按合同工期实施并报项目进度。5、是否执行国家农业综合开发资金和项目管理的有关规定，企业自筹资金是否先行投入项目建设，财政补助资金要严格执行县级财政报账制。

三、监督检查方式：1、项目工程实施进展情况、分阶段不定时进行监管。2、检查监理单位是否常驻项目现象。是否认真做好监理日记。3、对照设计、检查建设材料和建设设备等。

四、监督检查措施：1、查阅监督对象资料，并到现场核对。2、对照进度目标，现场核实施工进度。

五、监督检查程序：1、根据进度情况，采取专项检查的建设材料和工程量。2、重点工程部位各阶段进行现场明查、核实。

六、监督检查处理：1、对于未按照工程项目管理规定的，责成完善工程项目管理手续。2、对监管和自查存在工程项目质量问题的，责成施工单位进行整改。3、对于弄虚作假，以旧换新的，责成建设单位立刻清退。
四、公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	产业化经营项目政策咨询及申报工作
	接受产业化经营申报对象的政策咨询和申报工作
	产业化项目管理股
	28274811

	2
	土地治理项目政策咨询及组织申报工作
	接受土地治理项目申报对象的政策咨询、相关资料、实地勘查和组织申报、立项等服务工作。
	土地治理项目管理股。
	28274811
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