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一、部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	负责贯彻国务院关于住房制度改革的决定和相关住房改革条例细则以及省委、省政府住房改革和住宅建设的有关规定。
	贯彻国务院有关住房制度改革条例精神，负责贯彻落实省委、省政府有关住房改革和住宅建设的有关规定。
	　

	
	
	
	

	2
	负责起草制定本县住房制度改革方案和房地产的各项配套细则，并按有关规定程序做好报批和组织实施工作。
	拟定本县住房制度改革方案和实施细则，组织协调有关部门拟定公有住房租金标准；负责保障性住房（廉租住房和经济适用住房）制度建设工作。组织实施保障性住房开发建设管理工作，廉租住房实物分配、租赁补贴、租金核减等管理工作。
	　

	3
	负责本县住房基金（包括住房公积金）的归集、编制、计划、使用、管理，并按国务院和省的有关管理规定，规范本县住房基金的管理制度。
	1、编制住房基金的归集、使用计划，并组织执行，编报计划执行情况的报告；
2、编制住房维修基金年度预决算，经财政部门审核，审议后组织执行；
3、按中国人民银行规定指定的商业银行办理住房基金账户的设立、缴存；
4、负责住房基金的统一核算。
	　

	
	
	
	

	4
	负责本县经济适用房的规划，设计（委托）、开发、建设、管理及购房对象资格认定等工作。
	负责经济适用住房、现价商品房、廉租房开发、对象核准初审，指导和监督全县经济适用住房建设和管理工作。
	　

	5
	负责住房租金改革，出售公有住房、集资房的审批和全县的房产评估工作。
	建立和完善经济适用住房建设、管理以及销售、购房资格审查等制度；根据本地经济社会发展水平、居民住房状况和收入水平等因素，制定住房发展规划和年度计划。
	　

	
	
	
	

	6
	负责全县房屋产权的丈量、造册、登记、确权认定发证等管理工作。
	负责全县房地产交易中介机构的咨询、评估、经纪，房屋测绘、住宅物业备案登记管理工作。负责全县房屋产权产籍登记管理，房屋确权、转移、抵押、租赁等发证管理工作。
	　

	7
	负责拟订本县的住宅物业管理方案和配套细则，指导协调全县的住宅物业管理工作。
	负责全县房地产开发住宅小区物业指导、监督管理工作。
	　

	8
	负责对我县住房资金存放的银行进行住房资金周转的检查、监督，确保住房资金的保值增值运转。
	负责对我县住房资金存放的银行进行住房资金周转的检查、临督，确保住房资金的保值运转。
	　


二、与相关部门的职责边界登记表
	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	经济适用房、限价商品房建设销售管理
	县房产局
	负责全县经济适用房配售核准工作
	临高县人民政府2015年4月2日临府〔2015〕16号关于再次修改《临高县经济适用住房管理实施办法（试行）》、《临高县限价商品住房管理暂行办法》的通知  
	　

	
	
	县住建局
	负责全县经济适用房销售管理进行指导和监督
	
	

	
	
	县物价局
	负责确定经济适用房基准价和指导价工作，并依法监督管理
	
	

	
	
	县国土局
	加强对限价商品房开发建设过程中土地利用行为进行监管
	
	

	
	
	县监察局
	依法查处保障性住房销售管理违法违规行为
	
	

	
	
	县发改委
	负责在建经济适用住房、限价商品房项目备案工作
	
	

	2
	全县城镇保障性安居工程建设
	县房产局
	负责实施全县城镇保障性安居工程建设和管理
	1.《国务院办公厅关于保障性安居工程建设和管理的指导意见》（国办发〔2011〕45号2011年9月28日）；
2.《国务院关于加快棚户区改造工作的意见》（国发〔2013〕25号2013年7月4日）；
3.《国务院办公厅关于进一步加强棚户区改造工作的通知》（国办发〔2014〕36号2014年7月22日）；
4.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号2014年2月21日）；
5.《海南省人民政府关于加快棚户区改造工作的实施意见》（琼府〔2014〕26号2014年5月15日）；
6.《海南省保障性住房管理暂行办法》（琼府〔2010〕66号2010年9月2日）
	　

	
	
	县住建局
	监督全县城镇保障性安居工程建设，组织开展城镇保障性安居工程建设的考核，指导实施社会救助对象住房救助
	
	

	
	
	县发改委
	指导全县做好城镇保障性安居工程项目立项审批工作，牵头做好国家城镇保障性安居工程预算内投资计划安排
	
	

	
	
	县财政局
	牵头做好国家和省城镇保障性安居工程专项补助资金和配套资金计划安排；监督指导加强资金使用管理
	
	

	
	
	县国土局
	负责制定全县城镇保障性安居工程建设用地年度计划；监督落实城镇保障性安居工程项目用地并规范使用
	
	

	
	
	县民政局
	负责全县城镇低收入住房困难群众的收入财产核定，配合做好住房救助工作
	
	

	
	
	县地税局
	负责落实城镇保障性安居工程建设和管理相关税收支持政策
	
	

	
	
	县审计局
	负责对全县城镇保障性安居工程建设开展审计监督
	
	

	
	
	县监察局
	依法查处城镇保障性安居工程建设分配、管理违法违规行为
	
	

	3
	全县房地产市场监管
	县房产局
	负责全县房地产行业监管，指导规范全县房地产市场
	临高县编办临编〔2003〕4号《关于设置房产管理局的通知》
	　

	
	
	县工商局
	强化房地产交易管理，严查发布虚假广告、散步虚假信息等行为
	《海南省人民政府办公厅贯彻国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展通知的实施意见》（琼府办〔2010〕19号）
	

	
	
	县物价局
	加强商品房交易价格监管，严查未按申报价格实行明码标价行为
	
	

	
	
	县地税局
	监督落实房地产税收政策和征管措施
	《海南省人民政府关于促进房地产业持续健康发展的若干意见》（琼府〔2003〕68号）
	

	
	
	人行临高支行
	负责商品房预售资金监管
	
	


三、事中事后监管制度
（一）对保障性住房分配的监督管理

为建立和完善保障性住房制度，规范保障性住房配租配售管理工作，根据《海南省保障性住房管理暂行办法》（琼府〔2010〕66号）和《关于再次修改<临高县经济适用房管理实施办法（试行）>、<临高县限价商品住房管理暂行办法>的通知》（临府〔2015〕16号）精神，制定如下监管措施。

一、监督检查对象

享受保障性住房政策对象
二、监督检查内容

（一）保障性住房政策落实情况

（二）保障性住房分配年度计划任务完成情况

（三）保障性住房分配、后续管理情况

（四）保障性住房分配信息公开情况

三、监督检查方式

（一）召开会议，听取相关部门实施保障性住房分配工作汇报；

（二）对保障性住房分配工作开展专项检查；

（三）对受理的保障性住房分配有关的投诉、举报进行调查处理；

（四）法律、法规规定的其他监督方式

四、监督检查程序

采取听取工作汇报，查阅档案资料、现场检查等方式，对保障性住房管理中心在落实政策情况进行检查。对检查中发现的问题，按相关法律、法规及时处理。

五、监督检查处理

检查过程中发现工作人员在工作中玩忽职守、滥用职权的，由其所在部门给予警告教育；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

四、公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	廉租住房租赁补贴申请
	接受低收入住房困难群众廉租住房租赁补贴申请和办理事宜
	保障性住房管理中心
	28286567

	2
	公共租赁住房配租申请
	接受城镇中低收入和中等偏下收入家庭、新就业人员、外来务工人员和进城务工人员等住房困难群体申请及办理事宜
	保障性住房管理中心
	28286567

	3
	经济适用住房配售申请
	受理及办理符合条件群众经济适用房配售申请
	保障性住房管理中心
	28286567

	4
	限价商品住房配售申请
	受理及办理符合条件群众限价商品住房配售申请
	保障性住房管理中心
	28286567

	5
	房地产开发企业备案
	接受房地产开发企业备案服务
	办公室
	28285099

	6
	首套房证明
	出具首套房证明服务
	档案室
	28278198

	7
	有房证明
	出具有房证明服务
	档案室
	28278198

	8
	房屋面积丈量
	接受申请人房屋面积丈量服务
	测绘中心
	28284743
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