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职责边界表

    无
三、事中事后监管制度

无

四、公共服务事项

无

一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	序号
	具体工作事项
	备注

	1
 
	贯彻执行党和国家关于行政管理体制和机构改革及机构编制管理的方针政策、法律法规，组织实施省相关政策、地方性法规和规章。
	1
	组织起草全县机构编制管理工作方面的规定、办法和措施。
	 

	
	
	2
	研究全县行政管理体制和行政机构改革、事业单位改革以及相关领域涉及行政管理体制改革的重大问题
	 

	
	
	3
	负责全县综合行政执法改革、各类行政管理体制改革等重大专项体制改革
	 

	
	
	4
	组织开展机构编制工作理论研究和全县机构编制系统调查研究工作
	 

	
	
	5
	贯彻落实党和国家、省关于事业单位管理体制和机构改革及机构编制管理的方针政策、法律法规
	 

	
	
	6
	依法拟订并组织实施全县事业单位机构编制管理工作的规划和措施
	 

	2
	负责全县党政机关、人大、政协机关、监察、人民团体机关和事业单位的机构编制事项审核及管理工作，按规定统筹使用各类编制资源，负责全县党政群机关、事业单位空岗卡的核发工作。
	7
	统一管理全县党政机关、人大、政协机关、监察、人民团体机关的机构编制工作
	 

	
	
	8
	统一管理全县事业单位的机构编制工作
	 

	
	
	9
	负责全县党政群机关、事业单位空岗卡核发工作
	 

	3
	负责监督检查全县党政群机关、事业单位贯彻落实党中央、国务院、中央编委和省委、省政府有关机构编制工作方针、政策、规定的情况。
	10
	监督检查全县党政群机关、事业单位机构改革以及机构编制的执行情况，开展机构编制管理评估
	 

	
	
	11
	监督检查县直各部门“三定”规定的落实情况
	 

	
	
	12
	负责机构编制违规违纪行为预防教育，受理违反机构编制管理规定的检举和投诉，负责机构编制违规违纪行为查处工作
	 

	
	
	13
	建立健全与纪检监察机关和组织人事、审计、财政等部门的协作联动机制
	 

	4
	组织实施国家及省事业单位登记管理的政策和办法；负责全县事业单位的登记管理工作；负责党政群机关统一代码标识工作 
	14
	负责全县事业单位的登记、变更、注销登记管理工作
	 

	
	
	15
	负责全县事业单位的法人登记监督管理工作
	 

	
	
	16
	负责全县机关、群团、垂管单位的赋码及注销赋码管理工作
	 

	
	
	17
	负责全县事业单位的登记管理及赋码管理工作
	 

	5
	负责全县机构编制统计工作以及机构编制系统电子政务和信息化建设；指导、规范全县党政群机关和事业单位网上名称管理工作
	18
	负责机构编制统计、核查和机构编制实名制管理、控岗管理、工资统发审核等工作
	 

	
	
	19
	负责规范机关、事业单位网上名称管理
	 

	
	
	20
	指导规范全县党政群机关、事业单位和其他非营利性单位中文网上名称、机关事业单位网上名称管理信息系统管理
	 

	
	
	21
	做好全县党政机关、事业单位网上名称（即中文域名名称）的申请、受理、审核、注册工作
	 

	
	
	22
	做好网上名称网络标识的申请、受理、审核、发放工作
	 

	
	
	23
	做好年度机构编制信息宣传统计工作
	 

	
	
	24
	做好县委编办网站信息发布日常管理工作
	

	6
	负责县委编办职能范围内依据有关法律、法规起草和回复信访案件工作
	25
	负责县委编办职能范围内依据有关法律、法规起草和回复信访案件工作
	 

	7
	完成县委、县委机构编制委员会和上级部门交办的其他工作任务
	26
	完成县委、县委机构编制委员会和上级部门交办的其他工作任务
	 




